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2. TEMAS PRESUPUESTALES

Las solicitudes de CDP, expedicion y/o modificacién de Registros
Presupuestales, se atenderan Unicamente a través del COITeo
presupuesto @ aerocivil.gov.co .

Los documentos deben remitirse en formato PDF por el respectivo ordenador de
gasto, y/o o el servidor publico competente para el mencionado tramite.

Una vez superemos la contingencia los ordenadores de gasto deberan radicar
los documentos cumpliendo los requisitos normales establecidos por ia Entidad.

Respecto a las Regionales el Coordinador Administrativo y Financiero debera
establecer las diferentes medidas de operar durante esta emergencia, acordes
a las establecidas en el nivel central.

2.1. VIATICOS |

Unicamente en los casos en los que, excepcionalmente, se autoricen viaticos, el
ordenador de gasto debera realizar la autorizacion de viaticos a través del |
maodulo de SIIF Nacidn, y enviar el reporte de autorizacién en formato PDF para ‘
su respectivo tramite al correo presupuesto @ aerocivil.qov.co.

El proceso de registro de estos viaticos surtird su proceso a través del Madulo
de Viaticos de SIIF Nacién. !

2.2. CAJAS MENORES

Durante el periodo de coyuntura Los gastos que se atiendan por las cajas
menores en este periodo deben ser autorizados tnicamente por el Secretario
General, o por los Directores Regionales, y estar debidamente justificados y cada
cuentadante debe hacer su proceso normal desde sus casas siempre y cuando
tengan los accesos para el pago desde ias terminales bancarias.

3. CUENTAS POR PAGAR

3.1. Cuentas de Contratistas por Prestacion de Servicios

Para la radicacion de cuentas de cobro de contratistas de prestacion de servicios
se deben adjuntar los siguientes documentos: |

 Certificacion cumplido para pago de prestacién de servicios
(GFIN-7.0-12-051)
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¢ Declaracion juramentada para |

{GFIN-7.0-12-052)

* Factura (en los casos que aplique)
Planilla de Pago de Seguridad

¢ Pagos AFC, Créditos hipotecarios, medicina prepagada (en los casos que
aplique)

d de deducciones

Todos los documentos deben ser enviados al siguiente correo electrénico
cuentasporpagar@aerocivil.gov.co Gnicamente por el Supervisor del contrato. Se
entendera por autorizado el pago por parte de! supervisor cuando sea éste guien
envie los documentos relacionados, por lo cual no puede ser enviados por
ninguna persona diferente.

Una vez superemos la contingencia el contratista se compromete a radicar la
cuenta en su proceso normal (ADI). Hasta tanto el contratista no se ponga al dia,
no se le tramitaran nuevas cuentas.

3.2, Otras cuentas por pagar

Para este trdmite se solicitara la documentacién establecida para el pago
normal de obligaciones en formato PDF directamente remitida de los correos
de los supervisores, esta informacion se recibira en el correo
cuentasporpagar @ aerocivil.gov.co

Se agradece estar pendientes de los correos electrénicos y de los nimeros
de contacto que se tengan con le fin de cualquier correccién que se reqguiera.

4, TESORERIA
4.1. Pagos

* Los pagos continuaran realizandose a través de la CUN (Cuenta Unica
Nacional) y estaran sujetos a los tiempos y directrices establecidas por la
Direccion de Tesoro Nacional (DTN).

4.2 Recaudos

* Todos los recaudos se realizaran por el botén PSE, ubicado en la pagina
web de la Aerocivil, pagos en linea.

» Consignaciones referenciadas en las oficinas del banco Occidente en
horariode 9a.ma 1 p.m.

* Los reintegros por concepto de cruceros se realizaran, pasada la
contingencia en 30 dias habiles con el lleno de los requisitos.

Cualguierinformacién que se requiera enviar a la coordinacién de Tesoreria favor
remitir al siguiente correo: tesoreri @aerocivil.gov.co
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4.2. CONTABILIDAD

Los coordinadores Administrativos y Financieros de las regionales, se les
pide establecer lo pertinente para que las fechas establecidas de [os ICA de
los diferentes municipios sean ampliados sus pagos ¢ buscar aiternativas
para la presentacion y pago.

5. FACTURACION

Coordinar con la linea 3000 las VPN que requiera para el manejo del aplicativo
JDE.

Las auditorias de tasa y timbre se suspenden mientras se regulariza la medida
de emergencia.

Coordinar con los aeropuertos la informacién al aplicativo JDE.

Cualquier informacién enviarla al correo: carlos.garibello @ aerocivil.gov.co

6. CARTERA

Lo competente de ser enviado a esta coordinacién sera recibido en los correos:
sandra.garciamayorga @ aerocivil.gov.co y rmery.mesa @ aerocivil.gov.co;
quienes estaran atentas a resolver cualquier inquietud.

RINE GALVIS MO ERA

Diréctora Financiera

Proyecto: Sandra Milena Hernandez-Contratista Direccion Financiera
i Reviso: Alexandra Katherine Galvis Mosquera-Directora Financiera
Ruta electronica: Woog7\ADNInterno\2020009208

“Toda crisis tiene tres momentos: Una Solucién, Una Caducidad y una
Ensefianza para tu Vida”
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