CIRCULAR INFORMATIVA

Guia para el registro de sistemas de aeronaves no tripuladas UAS y/o equipos
tecnolégicos en cumplimiento de la norma RAC 100

AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Fecha de aprobacion:

Clave: MAUT-5.0-22- 010 Version: 01 21/11/2023

1. PROPOSITO

Esta Circular Informativa (Cl) se constituye como un procedimiento informativo de caracter
técnico y/o administrativo generado por la Direccién de Autoridad a los Servicios Aéreos -
DASA de la Secretaria de Autoridad Aeronautica - SAA, con el fin de otorgar informacion
y/o lineamientos a ciudadanos y/o usuarios que segun los parametros establecidos en los
Reglamentos Aeronauticos de Colombia - RAC 100 pretenda realizar el registro sistemas
de aeronaves no tripuladas UAS y/o equipos tecnolégicos.

2. APLICABILIDAD

La presente Circular Informativa aplica para las partes interesadas en la operaciéon de
Sistemas de Aeronaves No Tripuladas UAS de que trata la norma RAC 100.

3. ABREVIATURAS

A menos que sea definido de otra forma en esta Circular Informativa, todas las definiciones
y abreviaturas tienen igual significado que aquellas mencionadas en el capitulo Il de la
norma RAC 1y en el Capitulo A de la norma RAC 100.

4. ANTECEDENTES

La Republica de Colombia, como Estado signatario del Convenio sobre Aviacién Civil
Internacional, suscrito en Chicago en 1944, aprobado mediante la Ley 12 de 1947 y, como
tal, miembro de la Organizacién de Aviaciéon Civil Internacional (OACI), se comprometioé a
dar cumplimiento a las normas y métodos recomendados en el citado Convenio, contenidos
en sus anexos y documentos complementarios.

Este convenio, en su articulo 8 “Aeronaves sin piloto”, enuncia lo siguiente: “(...) Ninguna
aeronave capaz de volar sin piloto volara sin él sobre el territorio de un Estado contratante,
a menos gque se cuente con una autorizacion especial de tal Estado y de conformidad con
los términos de dicha autorizacién. Cada Estado contratante se compromete a asegurar
gue el vuelo de tales aeronaves sin piloto en las regiones abiertas a la navegacion de las
aeronaves civiles sea controlado de forma que se evite todo peligro a las aeronaves civiles

(.Y

Motivado en lo anterior, la Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI), en el afio
2011, a través de la Circular 328 AN/90, establecidé su visién sobre los sistemas de
aeronaves no tripuladas (UAS, por sus siglas en inglés), catalogandolos como un nuevo
componente del sistema aeronautico, considerando que la integracion segura de los UAS
en el espacio aéreo no segregado serd una actividad a largo plazo, en la que muchos
participantes interesados contribuiran con su experiencia y conocimientos en diversos
topicos.
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En este sentido, la Aerocivil profirid el Reglamento Aeronautico RAC 100 — Operacion de
Sistemas de Aeronaves No Tripuladas UAS, que establece las reglas de operacion para
todo sistema de aeronave no tripulada UAS que sea utilizada u operada en el territorio
colombiano. Con fundamento en lo anterior se expide la presente Circular Informativa que
expone una guia de procedimientos y actividades acorde a lo dispuesto en la mencionada
normatividad, dando respuesta a la necesidad de establecer pardmetros a los usuarios de
este tipo de aeronaves, con el objetivo de dar cumplimiento a lo dispuesto en el RAC 100.

5. REGULACIONES RELACIONADAS

El Reglamento Aeronautico RAC 100 — Operacién de Sistemas de Aeronaves No Tripuladas
UAS vy aquellas que contemplen la implementacién de operaciones con aeronaves no
tripuladas.

6. OTRAS REFERENCIAS

o 2019/947 EASA, 24 de mayo de 2019 “Rules and procedures for the operation of
unmanned aircraft”.

e 14 CFR 107 FAA, 20 de Junio de 2023, Small Unmanned Aircraft Systems.

e Documentos OACI Parte 101, Parte 102, Parte 149.

e Circular OACI 101-1, 101-2, 102-37.

7. MATERIA

En apoyo a la regulacién vigente y en aras de presentar de manera explicita algunos puntos
gue requieren ser detallados a partir de los Reglamentos Aeronauticos de Colombia, en
especial la norma RAC 100, la presente Circular Informativa es un texto guia de orientacion
para los usuarios, acerca de los procedimientos y actividades aplicables, desarrollando
todos los siguientes items:

7.1. ¢Como registrar sistemas de aeronaves no tripuladas UAS y/o equipos tecnolégicos?

7.2. ¢Como actualizar informacion del registro de sistema de aeronave no tripulada UAS
y/o equipo tecnolégico asociado?

7.3. ¢Cbomo cancelar un registro de sistema de aeronave no tripulada UAS y/o equipo
tecnolégico asociado?

7.1 ¢COMO REGISTRAR SISTEMAS DE AERONAVES NO TRIPULADAS UAS Y/O
EQUIPO TECNOLOGICO ASOCIADO?

Para registrar sistemas de aeronaves no tripuladas UAS y/o equipo tecnoldgico asociado
se seguird el procedimiento descrito a continuacion en el marco del cumplimento del RAC
100.
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El procedimiento para registro de UAS y/o de equipo tecnoldgico asociado, esta establecido
de la siguiente manera:

i. Descargar y diligenciar el formato “100-MAUT-5.0-12-047-FO-SOLICITUD
REGISTRO DE UAS” o formato “100-MAUT-5.0.12.048-FO-SOLICITUD REGISTRO
DE EQUIPO TECNOLOGICO”, segin corresponda, de manera individual para cada
UAS o de manera general para los UAS que hacen parte de un enjambre, como lo
define la norma RAC 100, asi como para cada equipo tecnoldgico asociado, dentro
del formato se encuentra la guia de diligenciamiento.

Nota. — Los formatos descritos en el parrafo anterior se encuentran en la pagina web
de la Aerocivil: www.aerocivil.gov.co

ii. Presentar la “solicitud registro de UAS” o “solicitud registro equipo tecnologico” ante
la Aerocivil, radicandolo a través la pagina web oficial de la Aerocivil en el enlace
https://aerocivilsgdea.com/ControlPOR/Formulario o en la opcion “PQRD”, opcién
“PQRSD Web”.

ii. Seleccionar en tipo de PQRD la opcion “SOLICITUD DE REGISTRO O RETIRO DE
PILOTOS UAS, EQUIPOS TECNOLOGICOS Y EXPLOTADORES UAS”
diligenciando el formulario web. No olvide adjuntar el formato de “solicitud de registro
de UAS” o formato “solicitud registro equipo tecnoldgico”, junto con la totalidad de
documentos requeridos, descrito en la tabla No.1 que podra observar mas adelante.

iv. El proceso anterior genera un numero de radicacion que servird al solicitante para la
consulta del estado del tramite.

v. Una vez recibida y analizada la solicitud por parte de la Aerocivil y cumplidos los
requisitos normativos, se emitird el correspondiente certificado de registro UAS.

vi. El certificado de registro UAS, emitido lleva consigo un nimero asociado a su serial y
serd intransferible, después de obtener dicho registro se adjuntara a la etiqueta de
identificacion a la cual se le realizara una fotografia y sera responsabilidad del
solicitante enviarla al siguiente correo eléctrico: gdmua@aerocivil.gov.co, en el cual
su asunto sera el mismo namero de registro UA.

Nota. - El proceso de registro UA finalizard exitosamente una vez recibida la fotografia
para su correspondiente archivo.

vii. Sera razon de rechazo de la solicitud el incorrecto diligenciamiento del formato, la
ilegibilidad de la informacioén contenida en el mismo, cualquier incongruencia en la
informacién o documentos aportados, asi como la ausencia de documentacién de
soporte.

vii. El rechazo o negacion de la solicitud seran informados al solicitante, mediante correo
electrénico y si hay lugar a ello indicara las razones.
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Tabla 1. Documentos requeridos en el Registro UAS.

Para persona

Copia del documento de identificacion.

natural:
Para persona | Certificado de existencia y representacion legal (vigencia no
juridica: | superior a 30 dias).

Fotografias de
la aeronave no
tripulada UA:

. Fotografia vista frontal;

. Fotografia lateral lado derecho;

. Fotografia lateral lado izquierdo;

. Fotografia vista inferior;

. Fotografia del numero de serie de la UA;

Fotografias de
equipos
tecnoldgicos

Fotografia general del equipo tecnoldgico

1
2
3
4. Fotografia vista superior;
5
6
1
2

Fotografia de numero de serie o identificacion del equipo

tecnoldgico.

NOTA: todos los archivos podran estar en formato PDF

7.2 ¢COMO ACTUALIZAR UN REGISTRO DE SISTEMA DE AERONAVE NO
TRIPULADA UAS Y/O EQUIPO TECNOLOGICO ASOCIADO?

Para actualizar un registro de sistemas de aeronaves no tripuladas UAS y/o equipo
tecnoldgico asociado se seguira el procedimiento descrito a continuacién en el marco del
cumplimento del RAC 100:

a. Actualizacion de la informacién del propietario un Sistema de Aeronave No Tripulada
UAS y/o equipo tecnolégico asociado.

b.  Transferir el registro de un Sistema de Aeronave No Tripulada UAS y/o equipo
tecnoldgico asociado a un nuevo propietario.

Procedimiento para la actualizacion del registro de UAS y/o de equipo tecnoldgico asociado,
y actualizacion de explotador o propietario UAS:

i. Envié al Grupo Drones y Movilidad Urbana Aérea — GDMUA, solicitud firmada por el
propietario del registro, indicando de forma clara y expresa el tipo de registro, y los
datos que desea actualizar.

Nota. — En caso de solicitar transferir el registro de un Sistema de Aeronave No
Tripulada UAS y/o equipo tecnoldgico asociado a un nuevo propietario, en la solicitud
podra indicar los datos de contacto del nuevo propietario, adjuntar el documento de
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identidad del nuevo propietario y un soporte del acuerdo o contrato que soporte la
transferencia de la propiedad del registro.

ii. Radicar la solicitud con sus respectivos anexos ante la Aerocivil a través la pagina

web oficial de la Aerocivil en el enlace
https://aerocivilsgdea.com/ControlPOR/Formulario o en la opcion “PQRD”, opcién
“PQRSD Web”.

ii. ~ Seleccionar en tipo de PQRD la opcion “SOLICITUD DE REGISTRO O RETIRO DE
PILOTOS UAS, UAS, EQUIPOS TECNOLOGICOS Y EXPLOTADORES UAS". No
olvide adjuntar la correspondiente carta y adjuntos en formato PDF.

iv. El proceso anterior genera un numero de radicacion que servira al solicitante para la
consulta del estado del tramite.

v. Una vez recibida y analizada la solicitud por parte de la Aerocivil y cumplidos los
requisitos normativos, se emitira el correspondiente certificado de registro UAS con
los datos actualizados.

vi. Sera razon de rechazo de la solicitud la ilegibilidad de la informacién contenida en la
carta o adjuntos, cualquier incongruencia en la informacién o documentos aportados,
asi como la ausencia de documentacién de soporte.

vii. Elrechazo o negacion de la solicitud seran informados al solicitante, mediante correo
electrénico y si hay lugar a ello indicara las razones.

7.3 ¢COMO CANCELAR UN REGISTRO DE SISTEMA DE AERONAVE NO
TRIPULADA UAS Y/O EQUIPO TECNOLOGICO ASOCIADO?

Para cancelar el registro de UAS o de un equipo tecnolégico se describe el procedimiento
a continuacion, el cual aplicara para la cancelacion del registro de un Sistema de Aeronave
No Tripulada UAS y/o equipo tecnoldgico asociado (por desuso, inutilizacion, hurto, pérdida
de la capacidad de vuelo, desactualizacion de software, destruccion o desaparecimiento
debidamente comprobados, decision de la autoridad aerondutica o autoridad competente,
etc.).

i. Descargar y diligenciar el formato “100-MAUT-5.0-12-049-FO-SOLICITUD DE
CANCELACION DE REGISTRO”, de manera individual para cada UAS o de manera
general para los UAS gue hacen parte de un enjambre, como lo define la norma RAC
100, asi como para cada equipo tecnoldgico asociado, dentro del formato se
encuentra la guia de diligenciamiento.

Nota. — El formato descrito en el parrafo anterior se encuentran en la pagina web de
la Aerocivil: www.aerocivil.gov.co
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ii. Presentar la “solicitud de cancelacién de registro” ante la Aerocivil, radicandolo a
través la pagina web oficial de la Aerocivii en el enlace
https://aerocivilsgdea.com/ControlPQR/Formulario o en la opcion “PQRD”, opcion
“PQRSD Web".

iii. Seleccionar en tipo de PQRD la opcién “SOLICITUD DE REGISTRO O RETIRO
DE PILOTOS UAS, UAS, EQUIPOS TECNOLOGICOS Y EXPLOTADORES UAS”
diligenciando el formulario web. No olvide adjuntar el formato de “solicitud de
cancelacion de registro”, junto con la totalidad de documentos (ver tabla 2).

viii. El proceso anterior genera un numero de radicacion que servird al solicitante para
la consulta del estado del tramite.

iv.  Una vez recibida y analizada la solicitud por parte de la Aerocivil y cumplidos los
requisitos normativos, se expedird constancia del trdmite de cancelacion del
registro.

V. Seré razén de rechazo de la solicitud el incorrecto diligenciamiento del formato, la
ilegibilidad de la informacién contenida en el mismo, cualquier incongruencia en la
informacion o documentos aportados, asi como la ausencia de documentacién de
soporte.

vi.  El rechazo o negacién de la solicitud seran informados al solicitante, mediante
correo electrénico y si hay lugar a ello indicara las razones.

Tabla 2. Documentos requeridos para la cancelacion de un registro

Para persona natural: | Copia del documento de identificacion.

Para persona juridica: | Certificado de existencia y representacion legal.

Certificado de | Certificado de registro emitido por la Aerocivil del sistema de
registro emitido por | aeronave no tripulada UAS y/o Equipo tecnolégico, segun
la Aerocivil | corresponda.
Seran soportes aceptables:
1. Copia de la denuncia por hurto o pérdida ante la

Soporte del motivo autoridad competente donde se incluya el nimero serial
del tramite. del equipo.
2. Cualquier otro documento que considere soporte de
cancelacion.
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8. VIGENCIA:
La presente circular entra en vigor a partir de la fecha de su publicacion.
9. CONTACTO PARA INFORMACION:

Para mas informacion o actualizacion de informacion no descrita previamente, pongase en
contacto con:

Grupo Drones y Movilidad Urbana Aérea.

Correo: gdmua@aerocivil.gov.co

Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil.
Avenida Eldorado # 103-23

Bogota, D.C.

= .
/7 e /'/-/u.;-.f‘f'f?

LUIS ALBERTO RAMOS VALBUENA ,
DIRECTOR DE AUTORIDAD A LOS SERVICIOS AEREOS (E)

T

Proyectd: Jaime' Andrés Bastidas. Julio Enoc Parra, Pabef Famanda Henao. — Asescres ingenigria- GOMUA

Revisé: Mario Fernando Rodriguez. Montoya- Inspector de Segundad Operacional

Matec Andrés Dugue Calderdn- Asesor Legal Secretaria de Autoridad Asronautica TP
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APENDICE 1
Formato: SOLICITUD REGISTRO DE UAS
FORMATO
SOLICITUD REGISTRO DE UAS
AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: Version: Fecha de aprobacion:
MAUT-5.0-12 -047 02 05/10/2023

1. DATOS DEL SOLICITANTE

[Diligenciar todos los espacios ex Forma legible]

[NOMBRE COMPLETO:
TIPO DE PERSONA (NATURAL O JURIDICA)
TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:
[NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:
|[CORREQ ELECTRONICO:

[NOMERO DE CONTACTO:

[DIRECCION DE RESIDENCIA:

Alusted proparcionar yo registrar sus datos personales autoriza a la Unidad Administrativa Especial de Aeroniutica Civil al uso, publicacian, tratamiento, divulgacidn de datos personales ylo
infarmacidn registrada en especial la relasionada con nombres, apellidos, MIT, razdn social, documentas de identificacion y aquellainformacion que no es de caracter reservado, esta con fines
de investigacian, estadistica, consulta piblica ciudadana, cantral de |3 informacidn entre atros; lo anteriar tiene fundamento juri dico dentro del marca de 1a ey 1581 de 2012 «Far |a cual se dictan

disposiciones generales parala proteccidn de datas personales™, asi mismao declara bajo gravedad de juramenta que la informasion registrada es verdadera y de Faltar a ello reconoce que se

padrian derivar efectos en actuaciones penales, civiles, administrativas y sancionatorias sin perjuicio de las decisiones que adopte estaentidad.

2. ESPECIFICACIONES DE LA AERONAVE NO TRIPULADA UAS

[Diligenciar todos los espacios en forma legible]

IMARCA PAiS FABRICANTE

|MDDELO NUMERO DE SERIE
|NUHERO DE MOTORES COLOR PREDOMINANTE
PESO (MASA) BRUTO MAXIMO TIPO UA (MULTIROTOR, ALA
DE OPERACION PBMO AL FIJA, ALA ROTATORIA,
DECOLAJE HIBRIDO, VTOL, ETC.)
SISTEMA DE AUTOMATIZACION SISTEMA DE RECUPERACION
lipESCRIPCION) (DESCRIPCION) - Si aplica

3. DOCUMENTOS DIGITALES REQUERIDOS PARA REGISTRO

[Diligenciar con "X" a los formatos adjestos)

Para persona natural: Copia del documento de identificacion (se consideran documentos de identificacion validos: la cédula de ciudadania, la
cédula de extranjeria /o &l pasaporte).

Para persona juridica: Certificado de existencia v representacion legal (vigencia no superior a 30 dias).

Fotografias: Seis (5) fotografias de la U4 en alta resolucion en formato POF con las siguigntes vistas: Frontal, Lateral Derecho, Lateral
|zguierdo, Superior, Inferior, Nimero de serie (legible).

4. FIRMA DEL SOLICITANTE
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APENDICE 2

Formato: SOLICITUD REGISTRO DE EQUIPO TECNOLOGICO

FORMATO

GDMUA- SOLICITUD REGISTRO DE EQUIPO TECNOLOGICO

AERONAUTICA CIVIL

UHIDAD ADMINESTRATIVA ESPECIAL

Clave:
MAUT-5.0-12 -048

Version:
01

Fecha de aprobacién:
05/10/2023

1. DATOS DEL SOLICITANTE

(Diligenciar todos los espacios en forma legible)

INOMBRE COMPLETO:

TIPO DE PERSONA (NATURAL O JURIDICA)

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

INUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

[CORREO ELECTRONICO:

INOMERO DE CONTACTO:

|[DIRECCION DE RESIDENCIA:

Al usted proporcionar yio registrar sus datos personales autoriza a la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil al uso, publicacion, tratamiento,
divulgacion de datos personales y/o informacion registrada en especial la relacionada con nombres, apelidos, NIT, razon social, documentos de identificacion y
aquella informacion que no es de caracter reservado, esto con fines de investigacion, estadistica, consulta pdblica civdadana, control de la informacion entre otros;
lo anterior tiene fundamento juridico dentro del marco de la ley 1581 de 2012 *Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales®,
asi mismo declara bajo la gravedad de juramente gue la informacion registrada es verdadera v de faltar a elle reconoce gue se poedrian derivar efectos en
actuaciones penales, civiles, administrativas y sancienatorias, sin perjuicio de las decisiones que adopte esta entidad.

2. ESPECIFICACIONES DEL EQUIPO (S) TECNOLOGICO(S)

(Diligenciar todos los espacios en forma legible)

MARCA

PAIS FABRICANTE

MODELO

NUMERO DE SERIE

TIPO DE EQUIPO TECNOLOGICO

ESPECIFICACIONES:
MARCA PAIS FABRICANTE
MODELO NUMERQ DE SERIE

TIPO DE EQUIPO TECNOLOGICOH

ESPECIFICACIONES:

3. DOCUMENTOS DIGITALES REQUERIDOS PARA REGISTRO

(Diligenciar con "X" a los formatos adjuntos)

cédula de extranjeria wo el pasaporte).

Para persona natural: Copia del documento de identificacion (se consideran documentos de identificacion validos: la cédula de ciudadania, la

Para persona juridica: Certificado de existencia y representacion legal (vigencia no superior a 30 dias)

Numero de serie (legible).

Fotografias: Dos (2) fotografias del equipo tecnoldgico (por cada eguipo) de las siguientes vistas: General del equipo tecnologico v del

4. FIRMA DEL SOLICITANTE
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APENDICE 3

Formato: SOLICITUD DE CANCELACION DE REGISTRO

FORMATO

REPORTE DE CANCELACION DE REGISTRO

(Dl todos los espacios en Forma legible)

AEFEONAL!TK?A C'_\"""— Clave: Version: Fecha de aprobacion:
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MALUT-5.0-12-049 01 05/10/2023
1. DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE COMPLETO:

TIPO DE PERSONA (NATURAL O JURIDICA)

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

CORREQ ELECTRONICO:

NUMERO DE CONTACTO:

DIRECCION DE RESIDENGIA:

Alusted proporcionar yha registrar sus datos personales autoriza a la Unidad Administrativa Especial de Aeronutica Civil al uso, publicacidn, tratamiento, divulgac
informacidn registrada en ezpecial la relacionada con nombres, apellidos, MIT, razén social, documentos de identificacidn y aquellainformacidn que no es de carict
de investigacidn, estadistica, consulta pdblica ciudadana, control de lainformacidn entre atras; la anterior tene fundamento juri dico dentro del marco de la ley 1531 d

dizposicianes generales parala proteceidn de datos personales=, asi mismo declara bajo gravedad de juramento que |a infarmacidn registrada es verdadera y de Faltar a ello reconace que se
podrian derivar efectos en ackuaciones penales, civiles, administrativas y sancionatorias sin perjuicio de las decisiones que adopte esta entidad.

&n de datos personales yla
ef reservado, esto con fines
e 2012 “Por la cual se dictan

(Diligeaciar todos los cspacios cn forma legible)

2. ESPECIFICACIONES DEL SISTEMA DE AERONAVE NO TRIPULADA UAS

|[MARCA PAIS FABRICANTE
[mopELO NUMERO DE SERIE
NUMERO DE REGISTRO:
3. ESPECIFICACIONES DEL EQUIPO TECNOLOGICO
[Dili iar todos los espacios en Forma legible)
|[mMARCA PAIS FABRICANTE
|mopELO NUMERO DE SERIE
NUMERO DE REGISTRO:
4. TIPO DE REPORTE DE TRAMITE
[Diligenciar con "X” a los formatos adjuntos)
Desuso. Hurto.
lInutilizacion Pérdida de la capacidad de vuelo.

Desactualizacion de software / Obsolescencia Destruccion

Desaparecimiento.

Decision de la Autoridad Aerondutica o competente.

Justificacién de la cancelacién:

[Redacts loz matives de la cancelacién

5. DOCUMENTOS DIGITALES REQUERIDOS

[Diligenciar con ~%" a los formatos adjuntos]

Para persona natural: Copia del documento de identificacion (se consideran documentos de identificacion validos: la cédula de ciudadania, la
cédula de extranjeria yio el pasaporte).

Para persona juridica; Certificado de existencia y representacion legal (vigencia no superior a 30 dias)

Copia de la congtancia de registro: Constancia de registro emitido por la Aerocivil del sistema de aeronave no tripulada UAS vio Eguipo
tecnoldgico, segln corresponda.

Soporte del motivo del tramite:
1. Copia de la denuncia por hurto o pérdida ante |a autoridad competente donde se incluya el nimero serial del equipo.
2. Cualquier otro documento que considere soporte de cancelacion.

6. FIRMA DEL SOLICITANTE
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